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1. ログイン・ログアウト 

1.1. ログイン 

上部バナー右下にある「ログイン」より、ログインします。 

 

 

図 1 ログイン 

 

1.2. ログアウト 

ログアウトするときは、バナー右下にある「ログアウト」をクリックします。 

 
図 2 ログアウト 

1「ログイン」をクリック 

２「ログイン ID」と「パスワード」 

 を入力し、「ログイン」ボタンを 

クリック 

1「ログアウト」をクリック 
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2. アカウント管理 

2.1. アカウント登録設定の変更 

アカウント登録の設定を変更するにはバナー右下の「システム管理設定」をクリック

しシステム管理設定画面から行います。 

 

 

 

図 3 アカウント登録設定 

  

1「システム管理設定」 

をクリック 

２「ユーザー登録設定」 

をクリック 

３ 登録設定を選択 

４ アクティベーション期間を設定 

５「保存する」ボタンを 

クリック 
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2.2. アカウント申請の審査 

アカウント登録設定が承認制に設定されている状態でユーザーから登録申請があると

登録申請通知のメッセージが届きますので、メールに記載されているリンクにアクセス

し審査を行ってください。 

 

 
図 4 アカウント申請の審査 

１ リンクにアクセス 

２ 「審査」をクリック 
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申請内容を確認し、承認するか拒否するかを選択してください。 

 

図 5 アカウント登録申請内容の確認 

 

  

１ いずれかを選択 

２ 拒否する場合は 

理由を記述 

３ 「実行」ボタンを 

クリック 
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2.3. アカウントの制御 

アカウント管理画面からはアカウントの一時停止/解除、アカウントの削除が行えます。 

・一時停止 

 

 

図 6 アカウントの一時停止 

・再開 

 

 
図 7 アカウントの再開 

 

・削除 

 

 

図 8 アカウントの削除 

１ 「停止」をクリック 

２ 「了解」ボタンを 

クリック 

１ 「再開」をクリック 

２ 「了解」ボタンを 

クリック 

１ 「削除」をクリック 

２ 「ユーザーを削除する」

ボタンをクリック 
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3. コンテンツ管理 

3.1. 大小項目管理 

 大小項目管理画面へは課題の管理画面から移動します。 

 

 

 

図 9 大小項目の管理 

１ 「課題の管理」をクリック 

２ 「課題の大/小項目を管理する」 

をクリック 

３ 「編集」をクリック 
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大小項目管理画面では大小項目の追加、編集、削除が可能です。 

 

・追加 

 大小項目を追加したい位置の「追加」ボタンをクリックします。 

 

 
図 10 大小項目の追加 

 

  

１ 「追加」ボタンをクリック 

２ 項目の種類を選択 

３ 項目の位置を選択 

４ 項目の名称を入力 

５ 「追加」ボタンをクリック 
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・編集 

 編集したい大小項目の「編集」ボタンをクリックします。 

 

 

図 11 大小項目の編集 

  

１ 「編集」ボタンをクリック 

２ 名称を変更 

３ 「更新」ボタンをクリック 
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・削除 

 削除したい大小項目の「削除」ボタンをクリックします。 

 

 
図 12 大小項目の削除 

 

  

１ 「削除」ボタンをクリック 

３ 「削除」ボタンをクリック 

２ 削除項目を確認 
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 大小項目の編集完了後、「確認する」「編集する」とボタンを押し変更を保存します。 

 

 

 

図 13 大小項目の保存 

１ 作業が完了したら「確認する」 

  ボタンをクリック 

２ 確認画面が表示されるので、これでよけ 

れば「編集する」ボタンをクリック 

３ 「登録しました」と表示されます 
４ パンくずリストからトップページ 

に戻ります 
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3.2. コンテンツ管理 

運営事務局はユーザーから投稿された全てのコンテンツの確認、編集、削除が可能です。 

 

 

図 14 コンテンツ管理 

作業を行いたいコンテンツを選択 

コンテンツ管理画面からも 

対象コンテンツを変更可能です 

コンテンツ状態をクリックすることで

個別コンテンツ画面が開きます 
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個別コンテンツ画面でコンテンツの内容を確認し、編集・削除が必要であれば画面上部の

「編集」「削除」から作業を行います。 

 
図 15 コンテンツの編集・削除 

 

必要に応じて編集、削除を 

行ってください 
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3.3. コンテンツ申請の審査 

 ユーザーからコンテンツ登録が申請されるとメッセージが届くので、本文内のリンクに

アクセスして審査を行います。運営事務局による承認が行われないと一般ユーザーが閲

覧できないので忘れずに行ってください。 

 

図 16 コンテンツ審査依頼メッセージ 

  

リンクをクリック 
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申請されたコンテンツ内容を確認し、問題なければ承認してください。 

 

 
図 17 コンテンツの承認 

１ 内容を確認し問題なければ 

  「承認」ボタンをクリック 
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3.4. 実践事例簡易投稿の管理 

利用者に実践事例を簡易登録してもらう機能です。簡易投稿はアカウント登録をしてい

ない利用者からも投稿を受け付けるため、より広く実践事例を収集することが可能です。

投稿された内容は通常のコンテンツとは異なり、検索等に表示されません。投稿された内

容を基に投稿者にヒアリングを行い、通常の実践事例コンテンツとして登録してください。 

 

3.4.1. 投稿フォームを設定する 

始めに、簡易投稿してもらうための投稿フォームを設定します。 

 
図 18 実践事例の簡易投稿設定リンク 

 

 

  

「実践事例の簡易登録設定」 

をクリック 
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1.入力項目の設定 

2.入力項目の並び替え  

3.投稿画面に表示する

説明文、リンクの設定 

4.投稿後の自動送信 

メール設定 

図 19 実践事例の簡易投稿設定 
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3.4.2. 投稿された実践事例一覧を確認する 

 投稿された実践事例一覧を確認し必要に応じて投稿者へのヒアリングを行います。投稿

が埋もれてしまわないよう、一覧は定期的に CSV で出力しクリアしてください。 

 

 

 

図 20 実践事例の簡易投稿一覧 

 

  

１ 「実践事例の簡易登録一覧」 

をクリック 

２ 「表示」をクリックし投稿内容を確認 

３ 一覧を CSV 形式でダウンロード 

４ 全投稿データを削除 
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4. マスタデータ管理 

4.1. 災害の危険性マスタ管理 

運営事務局アカウントでは災害の危険性のマスタデータ管理を変更することが可能で

す。危険性マスタは自治体の防災担当者向けと地域の防災リーダー向けの 2種類のデー

タがあります。 

 

図 21 危険性マスタデータの管理リンク 

 

4.1.1. 自治体の防災担当者向け 

自治体向けの危険性マスタを変更すると各自治体を活動範囲とする防災担当者アカウン

トの危険性が変化します。自治体の防災担当者向けの危険性マスタを変更するには画面上

部の「自治体の防災担当者」を選択します。 

 

図 22 災害の危険性マスタ管理（自治体の防災担当者向け） 

 

「危険性マスタデータの管理」をクリック 

１「自治体の防災担当者」をクリック 

２ 対象の自治体を選択 ３ 「検索」ボタンをクリック 

４ 「編集」をクリック 
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図 23 災害の危険性マスタ編集（自治体の防災担当者向け） 

 

  

１ 危険性の値を変更し「確認する」ボタンをクリック 

２ 内容を確認し「確定する」ボタンをクリック 

３ 登録しましたと表示されます 
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4.1.2. 地域の防災リーダー向け 

防災リーダー向けの危険性マスタを変更すると防災リーダー向けの災害の危険性ヒスト

グラムの形状が変化します。地域の防災リーダーは外部サービスから危険性を取得してい

るため、マスタデータを変更しても各アカウントの危険性値が変化することはありません。 

地域の防災リーダー向けの危険性マスタを変更するには画面上部の「地域の防災リーダ

ー」を選択します。 

 

図 24 災害の危険性マスタの管理（地域の防災リーダー向け） 

  

１ 「地域の防災リーダー」をクリック 

２ 「編集」をクリック 
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図 25 災害の危険性マスタ編集（地域の防災リーダー） 

 

 

  

１ 危険性の値を変更し「確認する」ボタンをクリック 

２ 内容を確認し「確定する」ボタンをクリック 

３ 登録しましたと表示されます 
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4.2. 自治体の自然特性マスタ管理 

運営事務局アカウントでは自治体の自然特性マスタデータを変更することが可能です。

このマスタデータは、自治体の防災担当者アカウントを作成した際のデフォルトの自然特

性として利用されます。 

 

 

 
図 26 自然特性の管理 

  

１ 「地域特性の管理」をクリック 

２ 対象自治体の都道府県を選択 

３ 対象自治体の「変更」ボタンをクリック 



 
 

~ 23 ~ 
 

 「変更」ボタンをクリックするとダイアログが表示されるので自然特性にチェックを付

け「変更する」ボタンをクリックします。 

 
図 27 自然特性変更ダイアログ 

 

※マスタデータの変更によって登録済みアカウントの自然特性が自動的に変更されること

はありません。 新のマスタデータを適用するには、アカウント毎に自然特性の変更か

ら「自動取得データにリセットする」をクリックする必要があります。 

 

  

１ 任意の自然特性にチェックを付ける 

２ 「変更する」ボタンをクリック 
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5. 履歴管理 

5.1. 履歴の確認 

運営事務局アカウントではログインやコンテンツの登録等、全ユーザーの活動履歴を閲

覧することができます。 

 

 

 

 

  

「履歴の管理」をクリック 

表示したい履歴種別を選択します 

CSV 形式で履歴を出力可能です 

概要欄のリンクをクリックすることで 

関連するページを確認できます。 
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6. その他設定 

6.1. 位置情報取得処理の設定 

 地域防災 Web では地図表示や、住所と緯度経度の変換処理に用いる方法を変更すること

ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

１「システム管理設定」をクリック 

２「位置情報取得処理の設定」をクリック 

３ 利用する位置情報取得処理を選択 

４「保存する」ボタンをクリック 

５ 変更完了 


